Instructivo de Precarga de expedientes (Fisicos y Digitales) de Caja
Forense Santa Fe

Estimado Profesional, para ingresar al sistema de precarga, debera buscar la pagina web
oficial de Caja Forense www.cajaforensesantafe.org.ar e ingresar en la opcién indicada

en la figura que se muestra a continuacion:

DELEGACIONES AREA SALUD CONTADURIA FISCALIZACION

INICIO GESTION DE USUARIO BOLETA INICIO DIRECTORIO AFILIACIONES

RETIRO DE EXPEDIENTES FISCALIZADOS

GESTION DE USUARIO

SISTEMA WEB CAJA FORENSE

* CONSULTAR SITUACION DE APORTES
* REALIZAR PRECARGA DE EXPEDIENTES
* IMPRIMIR BOLETAS DE APORTES DE CAJA FORENSE

Haga Click en la

opcién marcada en
Rojo , como lo indica

En esta pantalla deberd ingresar con el usuario y contrasefia respectivo, brindado por la
Caja Forense. En caso de no contar con los mismos, podra solicitarlo al
mail: directorio@cajaforensesantafe.org.ar

@m Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

Bienvenidos al Sistema Web

| :Perdid su Usuario y Contrasefia?

Usuario: ||
Haoga Click Agui

Contrasefia:



mailto:directorio@cajaforensesantafe.org.ar
http://www.cajaforensesantafe.org.ar/

Menu

v Expedientes
Precarga

arico de Fiscalizaciones

mpresion Boletas
Boleta de Aporte Judicial

Para redirigirse al [‘ore Bxvajudicial

Sistema de
Precarga y
Novedades, hacer
click en Precarga |-

Cancelacion de Prestamos

Cancelacion de Deudas

@m Caja Forense

3 PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

TITULAR PARA USO INTERNO DE PRUEBA Cuenta:
70000/02

Afiliado Jubilado

Sistema de Fiscalizacion

Usuario
Delegacién
Seleccionar
delegacion para
realizar una
Precarga

70101101
Buscar por Apellido

Santa Fe v

| Santa Fe ~

Rafaela

Si desea realizar una precarga, ingrese la
delegacién segun el lugar de tramitacion del
expediente

Ingresar Cancelar

Reconquista
San Cristébal
San Jorge
Vera

Ceres

Tostado

Sistema de Mesa de Entrada

Seleccione la tarea que desea realizar

Elegir
“Precargar
Expediente”

”

Precargar Expediente

[ Consultar Ubicacion ]

La finalizacién de la fiscalizacién le serd informada al e-mail: XXXXXXXX@XXXXXXX (para

modificar el mail registrado, debera comunicarse con Afiliaciones, llamando al Tel.

4593123 int: 224 6 escribiendo a afiliaciones@cajaforensesantafe.org.ar)



Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

Sistema de Mesa de Entrada

APELLIDO ¥ NOMBRES

[ Federal

Seleccione el tipo de
competencia
correspondiente

Seleccione la competencia

O Provincial ] Otras
(Mediacian,

Pequerias

Causas)

Confirmar

Para el caso de competencia Provincial:

Wolver al mend Principal

Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

Sistema de Mesa de Entrada

APELLIDO ¥ NOMBRES

Precarga de Fiscalizacion de Expedientes

CUL (sin guiones)

Cadigo de barras Caja Forense

| Ingrese aqui el Cc':t:Iign CUL sin guione

e Ingrese aqui el Codigo J de Caja Forer

=

Ingresar con
Cuij

Precarga por CUL

e N

Buscar Cadigo

[ WVolver al mend Principa

Caja Forense 19 Circ. Santa Fe

1665119

J



Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

Sistema de Mesa de Entrada

APELLIDO ¥ NOMBRES

CODIGO Gk

En caso de discrepancia con los datos, por favor comuniquese con el Area de Sisternas ya sea
por mail: sistemas@cajaforensesantafe.org.ar, 0 llamando al 459-3123/67 - interno: 324. Otra

opcion puede ser informancdolo al fiscalizadar al final de la precarga en "Observaciones al
fiscalizador"

Confirmar Datos del Juicio Wolver

Volver al mend Principal

Para el caso de competencia Provincial

Precarga por CUlJ
Juzgado

Ingrese aqui una palabra del Juzgado y presione en 'Buscar Juzgado'

Buscar Juzgado

cul

21020353101

Ingrese la Caratula

Crear Juicio

Verificar la
Informacién
brindada por el
sistema; si es
correcta, deberd
seleccionar
“Confirmar datos
del juicio”

Si cargado el CUlJ o J, no
aparecen datos del juicio,
debera cargarlos,
empezando desde el
juzgado, y luego
completando la caratula.

Para finalizar, presionar
sobre la leyenda

“Crear Juicio”

[ Wolver al mend Principal




En caso de que la competencia sea Federal, Mediacion u Otros:

Busqueda por Juzgado, Nro Expediente y Afo

Juzgado

Ingrese aqui una palabra del Juzgado y presione en 'Buscar Juzgado'

Completar con los
datos del juicio, el
juzgado, nimero de
expediente y ano.
En caso de ingresar
el expediente por Nro. Exp. Ano
primera vez,
ingresar caratula

Buscar Juzgado

Ingrese aqui el NGmero de Ex| Ingrese aqui el Afio

En caso de ser una Precarga de tipo DIGITAL:

CARATULA

CoDIGO CF. Si el formato es
DIGITAL, realizar
el proceso que se
detalla a
continuacion,
adjuntando los

Seleccione el Formato en que ingresara el Expediente arclhlvos
necesarios para la
(" Fisico O Digital fiscalizacién.

Confirmar




En caso de ser competencia Provincial:

Sistema de Mesa de Entrada

¢La Caja se encuentra vinculada a SISFE en este

Seleccionar si la
Caja, tiene

si estd vinculada,
seguir los pasos
indicados

vinculaciéon o no a
SISFE . Para saber

expediente?

Puede verificarlo ingresando a SISFE: en el expediente, ir al botén "Gestién de cédulas",
o luego "Nueva cédula". Si alli se visualiza como parte a "Caja Forense", la misma estd
vinculada y no se necesita remitir expediente digital.

Estd vinculado con No estd vinculado con

Si la Caja NO ESTA VINCULADA:

Adjuntar
expediente digital 6
consignar Clave de

acceso a SISFE

SISFE SISFE

Confirmar

Adjuntar Expediente o Consignar Clave de Acceso

Examinar... No se seleccioné un archivo.

Solo se acepta adjunto en formato PDF

Clave de
acceso a SISFE

Ingrese una clave de 4

valores numeéricos y
presione Enter

Ingrese su Clave

En caso de que la competencia NO sea Provincial:

Si cuenta con el
expediente digital,
adjuntar el mismo.

Adjuntar Expediente

Examinar... No se seleccioné un archivo.

Solo se acepta adjunto en formato PDF

Continuar




Para ambos casos, sea o NO competencia Provincial:

Adjuntar cualquier

archivo o Silo desea, adjunte aqui la documentacién que NO se encuentre en el expediente digital

complementario (Tamano maximo: 5 MB)

que considere
necesario, sin ser
obligatorio para
continuar el
proceso.

Examinar... No se seleccionaron archivos.

.pdf, .png, .jpg, .doc, .docx

Continuar

Otros archivos que desee adjuntar

En caso de ser una Precarga de tipo FISICA:

Seleccione el Formato en que ingresara el Expediente

O Fisico Digital

Debera presentar dentro del plazo de 2 dias habiles el expediente fisico en Mesa de
entrada junto al certificado de la precarga impreso. De no cumplimentar dicha
presentacién en el plazo indicado, la precarga quedara sin efecto

Confirmar

Si el formato es
FiSICO, realizar el
proceso que se
detalla a
continuacién,
respetando la
leyenda mostrada
en la imagen.




Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

Sistema de Mesa de Entrada

APELLIDO Y NOMBRES

CARATULA
CODIGO CF.

Tipo de Expediente y Nro de

Motivos de Ingreso del expediente Cuerpos
Seleccione el Motivo de Fiscalizacian ~ | @ Principal Ejemplo. siingresz cusrpos 1y 414
B Apremio Ejemiplo, siingresa cuerpos Ly 4: 1.4
|| Incidente
|| Medida

Atras | Yolver al menu Principal

Seleccione el Motivo de Fiscalizacidn

Conformidad de Honararios

Conformidad de Aportes

Cesion honorarios/aportes

Exencion aportes/Devalucién/Reimputacion

Denuncia de bienes/Ampliaciones/Rectificacion de denuncias
Recurso

Convenios de Pago/Renovaciones

Otro

MESA DE ENTRADA

Marcar el motivo de
ingreso de la
fiscalizacidon respectiva
(ver detalle en la parte
inferior izquierda de la
imagen).




Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

APELLIDO Y NOMBRES

CARATULA
CODIGO CFE.

Tipo de Expediente y Nro de

PARA INGRESO DE
EXPEDIENTES
FiSICOS: Indicar
qué cuerpos
ingresa. Ejemplo:
si ingresa cuerpos
1y 2, indicar: 1,2.
Sl ingresa solo
cuerpo 4, indicar:
4.

Motivos de Ingreso del expediente Cuerpos
Conformidad de Honorarios R a2 Principal 1
Apremio | 1
I_I Incidente
|| Medida

Confirmar Motivos

Atras ’ Yolver al mend Principal

Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

| HABILITACION DE DiAS Y HORAS ORDEMADA

JUDICIALMENTE
|| OBSERVACIOMES AL FISCALIZADOR

Precargar

Walver al mend Principal

Tildar la opcién
“Habilitacién de dias
y horas ordenada
judicialmente”
solamente cuando el
Juzgado la haya
ordenado.

Al tildar el botén
"Observaciones al
fiscalizador" se
desplegard un cuadro
donde podra escribir
distintas cuestiones
que el fiscalizador
debe tener en cuenta.




Caja Forense

PRIMERA CIRCUNSCRIPCION SANTA FE

APELLIDO Y NOMBRES
Atencién

:Confirma los datos de su Precarga?

Cancelar Confirmar

HABILITACION DE DIAS Y HORAS ORDENADA
JUDICIALMENTE
OBSERVACIOMES AL FISCALIZADOR

Precargar ‘ Vaolver al menu Principal

Precarga Finalizada con éxito

Debera presentar dentro del plazo de 2 dias habiles el expediente fisico en Mesa de entrada junto
al certificado de la precarga impreso, De no cumplimentar dicha presentacion en el plazo indicado,
la precarga quedara sin efecto

Aceptar

Para finalizar el
proceso debera
apretar
“Precargar".

El sistema, le
pedird confirmar
los datos cargados,
si son correctos,
elegir la opcién de
confirmar, o si se le
presenta una duda
podra cancelar la
precarga.




